	Funktionärsroller
	

	Roll
	Gör vad
	Dokumentation
	Att tänka på
	Vem/När

	Ansvarig tävlingsområdet

Innebär att säkerställa att det utförs.
In i en Checklista
	Förbereda tävlingsplatsen
Placera ut skyltar
Placera ut avspärrningar
Placera ut gödselhinkar
Förbered parkering
Förbered domar- och skrivarplatser
Förbered musik och kontrollera musikanläggning (höras på framridningen)
Förbered serveringsplats
Förbered plats för prisutdelning
Förbered plats för försäljning
Placera ut skyltar tävlingsplats infarter
Säkerställ att allt som inte behöver stå framme flyttas på
Klocka till framridningen
	
	· Riv inte staket utan avstämning med gården. 
· Markera var släp, resp. personbilar ska placeras
	Dag/kväll före tävling

	Ansvarig iordningsställande tävlingsbana och framridning
	Förbered och harva banor
Kontrollera bokstäver

	
	· 
	Dag/kväll före tävling

	Ansvarig priser
	Säkerställ priser till varje klass
Säkerställer prisutdelare efter avslutad klass
	
	· 
	Innan tävling

	Ansvarig parkering
	Anvisa parkeringsplatser
Avisera större bilar för fri väg
	Minst tre startlistor
	· Sep. instruktion finns för parkeringen
	Tävlings-dagar

	Överdomare
	
	
	· 
	

	Tävlingsledare
	
	
	· Kalibrera klockor på tävlingsområdet
	

	Funktionärsansvarig
	Planera funktionärslistor
	Funktionärslista
Startlista
	· Fördela tillgängliga funktionärer så att arbetsuppgifter tas om hand och fördelas så jämnt det går
· Omplanera vid behov
	Inför tävlingen och under tävling

	Sekretariat
	Förbered startlistor TDB
Förbered protokoll
Kontrollräknar protokoll
Lämnar ut protokoll tävlande
Sammanställer resultat

	Protokoll
Dator
Skrivare
Pennor
	
	

	Speaker
	Presenterar startande
Redovisar resultat
	Startlistor
Resultatlistor
	
	

	Skrivare
	Hämtar protokoll och tar med från sekretariatet till domar-/skrivarplatsen
Skriver protokoll
	Protokoll
	
	

	Löpare
	Hämtar protokoll hos skrivaren och lämnar in till sekretariatet för kontrollräkning
Tar emot resultat och lämnar till speaker
	
	
	

	In-utsläpp
	Insläpp och utsläpp av ekipage ur ridhuset
	Startlista
	Före tävling:
· Kontrollera att alla dörrar är stängda in till banan
· Öppna dörr efter avslutad ritt, släppa in ny startande, släppa ut föregående

	

	Framrop
	Kontrollera antal hästar på framridningsbanan om det nämns i proppen
Skicka fram nästa startande 
	Startlista
	· Dela ut morot och dricka till varje startande efter avslutad ritt
	

	Övrigt
	Städa toalett
Städa fikarummet
Städa iordningställa dommarplatser.
	
	
	

	Ej inplacerat
	Kontrollera att det är tänt i ridhuset till första start.
Dörren till läktaren är stängd.

	
	
	

	Mellan klasserna
	Mockning
	
	
	

	Servering
	Förbereder cafeterian
Handlar
Uppsättning av tält
	
	
	

	Mellan tävlingsdagarna
	
	
	
	

	Efter avslutad tävling
	Ta bort skyltar
Plocka bort avspärrningar
Töm gödselhinkar
Kontrollera parkering
Plocka bort domar- och skrivarplatser
Ta hand om musik och kontrollera musikanläggning
Ta bort serveringsplatsen
Återställ hagarna vid parkering.

	
	
	Efter avslutad tävling





Lärdomar från tävlingarna
 
· Hänvisningsskylt till sekretariatet
· Lathund för parkeringen är snart klart med information
· Vi skulle behöva göra en lathund för samtliga positioner
· Även inkludera café och vad som köpts in och vad som gått mm.
· Ha en position som kontrollerar överlag att det är tänt, att dörren från läktaren är stängd, musiken är igång, mockat och ordning och reda vid domarplatserna.
· Viktigt att ta med hur vi ska göra med repet från framridningen in till ridhuset. Vi ska vänta med att lyfta på repet till dess att ritten är slut för den som tävlar.
· Ta med i ryttarmeddelandet att man inte får leda på framridningen, om det är andra som rider.
· ÖD tyckte vi kunde be om dispans om att få korta ner banan ex. 1 meter för att förhindra att någon häst kan sparka mot domarborden.


